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OGLOSZENIE O ZATRUDNIENIU NA STANOWISKO 
P.O. GLOWNEGO KSI^GOWEGO 

Kierownik Zakladu ushig Komunalnych w Lqkawicy zatrudni pracownika na 
Stanowisku p.o. Glownego Ksi^gowego ZUK 
Rodzaj umowy: umowa na zast^pstwo 
Wymiar czasu pracy: pelny etat 
Miejsce wykonywania pracy: Zaklad Ushig Komunalnych w L^kawicy, 34-321 L^kawica ul. Zywiecka 23 
1. Wymagania niezb^dne: 
a) posiadanie obywatelstwa polskiego; 
b) pelna zdolnosc do czynnosci prawnych i korzystania z pehii praw publicznych; 
c) niekaralnosc (dotyczy: prawomocnego skazania za przest^pstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi 
gospodarczemu, przeciwko dzialalnoSci instytucji paAstwowych oraz samorz^du terytorialnego, przeciwko 
wiarygodnosci dokumentow lub za przest^pstwa kame skarbowe oraz wymierzenia kary zakazu pelnienia funkcji 
zwiqzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi za naruszenie dyscypliny finans6w publicznych); 
d) ukoftczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, 
uzupelniajq^ce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i co najmniej 
3-letnia praktyka w ksi^gowosci (najbardziej oczekiwane doswiadczenie w ksi^owosci samorz^dowego 
zakladu budzetowego) 
e) lub ukonczona srednia, policealna lub pomaturahia szkola ekonomiczna i co najmniej 6-letnia praktyka 
w ksi^gowosci (najbardziej oczekiwane doswiadczenie w ksi^gowosci samorz^dowego zakladu budzetowego) 
f) nieposzlakowana opinia; 
g) Stan zdrowia pozwalaj^cy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku. 
2. Wymagania dodatkowe: . 
a) znajomosc zasadksi^gowoscibudzetowej; 
b) umieJQtnosc bieglej obshigi komputera (WORD, EXCEL); 
c) znajomosc program6w fmansowo-ksiQgowychjednostekbudzetowych; 
d) znajomosc przepis6w z zakresu rachunkowosci, fmans6w publicznych, ustawy prawo zam6wieA 
publicznych, przepisow dotycz^cych podatkow, ubezpieczen spolecznych oraz VAT i prawa pracy; 
e) umiej^tnosc organizacji pracy w zespole, zdolnosc do samodzielnej pracy oraz umiej^tnosc logicznego 
i tworczego rozumowania; 
f) obowi^zkowosc, fachowosc, odpowiedzialno^c, komunikatywnosc, rzetebosc, sumiennosc. 
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku: 
a) prowadzenie rachunkowosci ZUK 
b) dyspozycja srodkami pieniQinymi ZUK . 
c) dokonywanie wstQpnej kontroli zgodno§ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym; 
d) dokonywanie wst^pnej kontroli kompletnosci i rzetelno§ci dokument6w dotycz^cych operacji 
gospodarczych i finansowych. 
4. Wymagane dokumenty: 
a) zyciorys (CV); 
b) list motywacyjny; 
c) kserokopie dokument6w potwierdzaj^cych posiadane wyksztalcenie; 
d) kserokopie zaswiadczeft o ukoAczonych kursach, szkoleniach; 
e) kserokopie swiadectw pracy dokumentuj^cych wjmiagany sta^ pracy; 
f) kserokopiQ dokumentupotwierdzaj^cego obywatelstwo polskie; 
g) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czyimosci prawnych, korzystaniu z praw publicznych 
i o niekaralnosci w zakresie wskazanym w pkt.l lit. c) niniejszego ogioszenia; 
h) oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegaj^cej siq o zatrudnienie; 
i) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla 
potrzeb zwi^zanych z zatrudnieniem (zgodnie z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ochronie danych 
osobowych). 



5. Termin i miejsce skladania dokumeiit6w: 
Wymagane dokumenty nalezy przesytac poczt^ na adres: Zakiad Ushig Komimalnych w L^kawicy, 34-321 
L^kawica ul. Zywiecka 23 lub skladac osobiscie w siedzibie Zakladu, 
w zamkni^tych kopertach z adnotacj^: „Oferta pracy na stanowisko p.o. gtownego ksiQgowego" w terminie 
do dnia 21 grudnia r. do godz.l2:00. 
Z kandydatami spelniaj^cymi wymagania formalne przeprowadzone zostan^ rozmowy w uzgodnionym 
indywiduahiie terminie. 
Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod numerem telefonu 604238121. 
Kierownik ZUK 
Edward Raczek 

Kierownik Zakladu Ushig Komunalnych 
w L^kaswicy ^ 

Lqkawica, dn. 13 grudnia 2012r. 


